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Psaní některých speciálních viditelných znaků v editoru Word na české klávesnici.

Klávesou Alt se rozumí „levý Alt“. AltGr znamená současné stisknutí Alt + Ctrl (vlevo nebo vpravo) nebo stejnojmenné klávesy nebo „pravého Altu“.  Znaky zobrazitelné bez triku nejsou uvedeny, např. „vůl“. 

	Znak(y)
	Postup psaní
	Význam, použití

	Ů
	AltGr + ř, pustit a pak Shift + u
	DŮKAZ

	ä, Ä, ö, ë apod.
	AltGr + =, pustit a pak napsat příslušné písmeno
	Es ist spät.

	€
	AltGr + e
	Přístroj stál 155 €. 

	$
	AltGr + ů
	Monografii nabízeli za 38 $. 

	©
	Alt + 0169
	copyright

	®
	Alt + 0174
	registration

	™
	Alt + 0153
	trade mark

	…
	Alt + 0133 
	Znak … nepíšeme jako tři tečky!

	|
	AltGr + w 
	svislice 

	[  ]
	AltGr + f resp. AltGr + g
	hranaté závorky

	{  }
	AltGr + b resp. AltGr + n
	složené závorky

	<  >
	AltGr + , resp. AltGr +.
	<p> Tohle je v HTML odstavec. </p>

	‰
	Alt + 0137
	Stoupání železnice bylo 2 ‰.

	\
	AltGr + q
	C:\dokument\skripta.doc

	@
	AltGr + v
	jan.mostapov@unob.cz

	&
	AltGr + c
	Print X & Y 

	#
	AltGr + x
	if Somedate = #3/6/98# 

	12°
	Shift + ; + mezerník
	Stupeň. Jiný způsob viz níže.  

	12°21´54˝
	Alt + 0176, 0180, 0189
	stupně, minuty, sekundy

	^
	Alt + 94
	Např. v Excelu operátor umocnění.

	~
	AltGr + + (na nenumerické klávesnici) či Alt + 0126;
	C:\DOKUME~1\CKISPOL>

	±
	Alt + 0177
	Tolerance je ± 0,5 mm.

	×
	Alt + 0215 nebo AltGr + ) 
	5 × 4 = 20

	‑ 
	Ctrl + Shift + - (kde je _)
	neoddělitelný spojovník 

	–
	Ctrl + - (na numerické) nebo Alt + 0150
	Pomlčka: Cena je Kč 6,– s DPH. Odečítací znaménko: 6 – 2 = 4. 

	’
	
Alt + 0146
	Apostrof: d’Artagnan.

	, … ‘
	Alt + 044 resp. Alt + 0145 
	„a ještě, vložené‘ uvozovky“  

	“ … ” 
	Alt + 0147 resp. Alt + 0148 
	anglické uvozovky

	» … «
	Alt + 0187 resp. Alt + 0171
	francouzské uvozovky v české sazbě 

	ß
	AltGr + §
	der Spieß = oštěp

	ô
	Alt + 0244
	guľôčka v jamôčke

	Ô
	AltGr + š, pustit a pak Shift + o 
	VÔL

	ľ
	Alt + 190 nebo  ˇ + l
	akokoľvek 

	< >
	AltGr + ,  AltGr +.
	5 < 10 > 7 


Lze zobrazit i tzv. mrtvé znaky, které se zobrazí až po stisku mezerníku, jedná se o znaky v horní číselné řadě. Rozložení většiny z nich, a dalších znaků, je vidět v programu Klávesnice na obrazovce (v XP přes Start >> Programy >> Příslušenství >> Usnadnění) po klepnutí myší na pravý Alt. 
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